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RauDno-2024-23
Sahkoisen tydajanseurantaohjelman kaytté6notto

Tybajan kirjaamisvelvoite on laissa maaratty. Tyonantajalla on siis velvollisuus yllapitaa
tydaikakirjanpitoa, johon merkitaan jokaisen tydntekijan tekemat tunnit.
Tyo6aikakirjanpitoon on merkittava saanndllinen tydaika, erilaiset lisa-, yli-, hata- ja
sunnuntaitunnit seka niista suoritetut korotusosat.

Tyo6aikakirjanpito tulee sdilyttaa kaksi vuotta kalenterivuoden paattymisen jalkeen.
Tyontekijoiden tybaikakirjanpito on pyynndsta esitettava tydsuojeluviranomaiselle.
Tyontekijalla tai hanen valtuuttamallaan henkildlla on myos oikeus pyydettdessa
saada kirjallinen selvitys tyontekijaa koskevasta tydaikakirjanpidosta. Lainmukainen
vastuu tyoaikakirjanpidon jarjestamisesta on aina tydnantajalla.

Rautalammin kunnassa ei ole ollut aikaisemmin kaytdssa yhtendista, sahkiseen
asiointiin perustuvaa tydajanseurantaohjelmistoa. Syksyn 2023 aikana on tarjouksia
pyydetty kolmelta eri toimijalta: Tilipalvelu Rantalainen( OnTime), Accountor Oy (
Tuntivelho) ja Visma Oy (Tiima) . Kaikkien kanssa on pidetty myos ns. ohjelman
esittelytilaisuus.

Kokonaisuutena parhaiten palvelevaksi ohjelmistoksi tydajanseurantaan osoittautui
Tilipalvelu Rantalaisen OnTime -ohjelmisto.Perusteluna on kunnassa jo kaytdssa
olevan Personell ESS-ohjelman kahdensuuntainen rajapinta. Samassa ohjelmistossa
on myos sahkoinen matkalaskuohjelmisto, jollaista kunnassa ei toistaiseksi ole ollut
kaytossa. Ohjelmiston kayttdonotto hinta 2432 eur + alv. Lisaksi On Time -ohjelmiston
hinta on 391 eur/kk + alv.

Paatoksen peruste
Hallintolaki § 43 ja 8 45. Rautalammin kunnan hallintosaanto 2023

Paatos
Hankitaan sahkdiseen tydajanseurantaan Tilipalvelu Rantalaisen OnTime -ohjelmisto.

Tiedoksi
Tilipalvelu Rantalainen, ICT-asiantuntija, palkkahallinto, hallintojohtaja

Allekirjoitus

Anu Sepponen, kunnanjohtaja
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Oikaisuvaatimus
8§86

Oikaisuvaatimusohje
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen (Kuntalaki §
134). Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen) seka
® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.
Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Rautalammin kunnanvirastoon maaraajan
viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena padivana viestin
lahettamisestg, jollei muuta naytetd. Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta
tiedon, kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Rautalammin kunnan kunnanhallitus

Kuopiontie 11, 77700 Rautalampi

Sahkopostiosoite: rautalammin.kunta@rautalampi.fi
Puhelinnumero: 040 164 2000

Kunnanvirasto avoinna: ma - pe 09.00 - 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti ja se on tekijan allekirjoitettava. Myds
sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatos, johon haetaan oikaisua

® miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

® milla perusteella oikaisua vaaditaan

e oikaisuvaatimuksen tekijan nimi ja yhteystiedot



Rautalammin kunta Ote viranhaltijapaatoksesta 3 (3)
Kunnanjohtaja 27.02.2024 86
Hankinnat

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatdss voidaan antaa tiedoksi sahkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myds sahkdpostiosoite.

Péytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Rautalammin kunnan
neuvonnasta, Kuopiontie 11, 77700 Rautalampi, sposti: rautalammin.
kunta@rautalampi.fi ja puhelin 040 164 2000. Kunnanvirasto on avoinna ma-pe klo 9-
15.
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