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RauDno-2024-23
Sähköisen työajanseurantaohjelman käyttöönotto

Työajan kirjaamisvelvoite on laissa määrätty. Työnantajalla on siis velvollisuus ylläpitää 
työaikakirjanpitoa,​ johon merkitään jokaisen työntekijän tekemät tunnit. 
Työaikakirjanpitoon on merkittävä säännöllinen työaika,​ erilaiset lisä-​,​ yli-​,​ hätä-​ ja 
sunnuntaitunnit sekä niistä suoritetut korotusosat.

Työaikakirjanpito tulee säilyttää kaksi vuotta kalenterivuoden päättymisen jälkeen. 
Työntekijöiden työaikakirjanpito on pyynnöstä esitettävä työsuojeluviranomaiselle. 
Työntekijällä tai hänen valtuuttamallaan henkilöllä on myös oikeus pyydettäessä 
saada kirjallinen selvitys työntekijää koskevasta työaikakirjanpidosta. Lainmukainen 
vastuu työaikakirjanpidon järjestämisestä on aina työnantajalla.

Rautalammin kunnassa ei ole ollut aikaisemmin käytössä yhtenäistä,​ sähkiseen 
asiointiin perustuvaa työajanseurantaohjelmistoa. Syksyn 2023 aikana on tarjouksia 
pyydetty kolmelta eri toimijalta:  Tilipalvelu Rantalainen( OnTime),​ Accountor Oy ( 
Tuntivelho) ja  Visma Oy (Tiima) . Kaikkien kanssa on pidetty myös ns. ohjelman 
esittelytilaisuus. 

Kokonaisuutena  parhaiten palvelevaksi ohjelmistoksi  työajanseurantaan osoittautui 
Tilipalvelu Rantalaisen OnTime -​ohjelmisto.Perusteluna on kunnassa jo käytössä 
olevan  Personell ESS-​ohjelman kahdensuuntainen rajapinta. Samassa ohjelmistossa 
on myös sähköinen matkalaskuohjelmisto,​ jollaista kunnassa ei toistaiseksi ole ollut 
käytössä. Ohjelmiston käyttöönotto hinta 2432 eur + alv. Lisäksi  On Time -​ohjelmiston 
hinta on 391 eur/kk + alv. 

 

Päätöksen peruste
Hallintolaki § 43 ja § 45. Rautalammin kunnan hallintosääntö 2023

Päätös
Hankitaan sähköiseen työajanseurantaan  Tilipalvelu Rantalaisen OnTime -​ohjelmisto.

Tiedoksi
Tilipalvelu Rantalainen,​ ICT-​asiantuntija,​ palkkahallinto,​ hallintojohtaja

Allekirjoitus

Anu Sepponen,​ kunnanjohtaja
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Oikaisuvaatimus
§ 6

Oikaisuvaatimusohje
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen (Kuntalaki § 
134). Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

se,​ johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen,​ velvollisuuteen tai etuun 
päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen) sekä
kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. 
Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Rautalammin kunnanvirastoon määräajan 
viimeisenä päivänä ennen viraston aukioloajan päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon,​ jollei muuta näytetä,​ seitsemän 
päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Käytettäessä tavallista sähköistä tiedoksiantoa 
katsotaan asianosaisen saaneen tiedon päätöksestä kolmantena päivänä viestin 
lähettämisestä,​ jollei muuta näytetä. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä 
tiedon,​ kun pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan 
viimeinen päivä on pyhäpäivä,​ itsenäisyyspäivä,​ vapunpäivä,​ joulu-​ tai juhannusaatto 
tai arkilauantai,​ saa oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Rautalammin kunnan kunnanhallitus
Kuopiontie 11,​ 77700 Rautalampi
Sähköpostiosoite: rautalammin.kunta@rautalampi.fi
Puhelinnumero: 040 164 2000
Kunnanvirasto avoinna: ma – pe 09.00 – 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisesti ja se on tekijän allekirjoitettava. Myös 
sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
 
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

päätös,​ johon haetaan oikaisua
miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
millä perusteella oikaisua vaaditaan
oikaisuvaatimuksen tekijän nimi ja yhteystiedot
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Oikaisuvaatimuksessa on lisäksi ilmoitettava tekijän nimi,​ kotikunta,​ postiosoite ja 
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspäätöss voidaan antaa tiedoksi sähköisenä 
viestinä,​ yhteystietona pyydetään ilmoittamaan myös sähköpostiosoite. 

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä voi pyytää Rautalammin kunnan 
neuvonnasta,​ Kuopiontie 11,​ 77700 Rautalampi,​ sposti: rautalammin.
kunta@rautalampi.fi ja puhelin 040 164 2000. Kunnanvirasto on avoinna ma-​pe klo 9-​
15.
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